A Zalaegerszegi és Zala Megyei Tourinform és Marketing Iroda
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

Az allamhaztartas miikodési rendjérol szolo 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet 20. §-aban
foglaltaknak megfeleloen a Zalaegerszegi és Zala Megyei Tourinform és Marketing Iroda (a
tovabbiakban: Tourinform Iroda) jelen Szervezeti és Miikodeési Szabdlyzata (a tovabbiakban:
SZMSZ) hatarozza meg az intézmény felépitését, feladatait és mikodésének részletes
szabalyait.

L. A Tourinform Iroda célja

A Tourinform Iroda célja, hogy megvalosuljon a turistdk és a helyi lakossag sokoldala
turisztikai tajékoztatasa, 1étrejojjon a kozvetlen informacidaramlés a turisztikai szakman beliil,
illetve Zalaegerszeg és Zala megye bekapcsoldodjon az orszag turisztikai-vallalkozd koreibe,

kiéptiljon bel- és kiilfoldi kapcsolatrendszere.

IL. A Zalaegerszegi és Zala Megyei Tourinform és Marketing Iroda fobb adatai

Az intézmény megnevezése: Zalaegerszegi ¢és Zala Megyei Tourinform és Marketing
Iroda

Az intézmény rovid neve: Tourinform - Zalaegerszeg

Székhelye: 8900 Zalaegerszeg, Széchenyi tér 4-6.

Miikodési kore: Zala megye

Az alapito jogutédja és

fenntarto szerve,

alapitdi jog gyakorloja: Zalaegerszeg Megyei Jogi Varos Onkormanyzata
Zalaegerszeg, Kossuth L. u. 17-19.

Az intézmény iranyito és

feliigyeleti szerve: Zalaegerszeg Megyei Jog Varos Kozgytilése
Zalaegerszeg, Kossuth L u. 17-19.

Torzskonyvi azonosito szama: 561000

Az alapitasardl rendelkezd alapito

okirat kelte, szama: 1997.03.19., ZMJVK 58/1997. (11l1.19.) sz. hatarozata

Az alapitas idopontja: 1997.03.19.

A hatdlyos alapito okirat kelte,

szgama: 2011. november 24., ZMJVK ... /2011. (XI.24.) sz.
hatarozata

Koltségvetés végrehajtasara szolgalé szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11749008 -15560988
(Keresztury Dezs6 Altalanos Miivelddési Kozpont szdmlaszama)

Feladatellatast szolgalé vagyon adatai: Zalaegerszeg Megyei Jogi Varos Kozgytilése altal
rendelkezésre bocsatott, Zalaegerszeg, Széchenyi tér 4-6. szam alatti ingatlan foldszintjén
kialakitott 100,75 m? alapteriiletii helyiség, illetve — leltar szerint - az ing6 vagyontargyak.

A Tourinform Iroda altal hasznalt bélyegzok: A Tourinform Iroda hivatalos iratainak
hitelesitésére az 1. szdmu melléklet szerinti bélyegzoket hasznalja.



III. A Tourinform Iroda jogallasa, iranyitasa

A Tourinform Iroda 6nallé jogi személy, ondlléan miikodé Onkormdanyzati koltségvetési
Szerv.

Az intézmeny élén a fenntarto dltal a Zala Megyei Onkormanyzat illetékes szakbizottsaganak
véleményezesi joga mellett kinevezett igazgato all, aki az intézmény dolgozoi felett gyakorolja
a munkaltatoi jogokat.

IV. A Tourinform Iroda tevékenysége

A Tourinform Iroda az alapitd okiratban, valamint a jelen szervezeti ¢és miikddési
szabalyzatban meghatarozott feladatokat nem haszonszerzés céljabol, feladatvégzési és
ellatasi kotelezettséggel végzi, az alapité altalanos feliigyelete mellett.

Az intézmény idegenforgalmi szolgaltato irodaként miikodik.

Fé tevékenysége: 799000 Egyéb foglalas
Alaptevékenysége:
799000 Egy¢éb foglalés
960900 M. n. s. egyéb személyi szolgaltatas

A feladatok forrasat Zalaegerszeg Megyei Jogu Varos Kozgytlése hatalyos jogszabalyok
szerint 0sszeallitott mindenkori koltségvetési rendelete tartalmazza. 4 feladatok egy részét a
Zala Megyei Onkormanyzat finanszirozza a 201 1. junius 30-an kelt megallapodas szerint.

V. A Tourinform Iroda feladatai

A helyi onkormanyzatokrol szolo 1990. evi LXV. térvény 61. § (1) bekezdése, valamint a 70. §
(1) bekezdés c) pontja alapjan gondoskodik az idegenforgalmi értékek feltardasarol, az
idegenforgalmi célkitiizések meghatarozasarol, a teljesitésiikben részt vevok tevékenységének
osszehangoldsarol.

Zalaegerszeg Megyei Jogu Varos Onkormadnyzatanak a Zala Megyei Onkormadnyzattal 20035.
aprilis 22-én, valamint 201 1. junius 30-an kotott megallapodadsa alapjan 2005. mdajus 1-jétol
ellatia a megyei onkormanyzat dltal onként vallalt, és a varosi onkormanyzat altal a
megallapodasokban foglaltak alapjan atvett megyei tourinform feladatokat is.

Alapfeladatok

- a mikodési teriileten 1évé turisztikai | - a ZMO és ZMJV Onkormanyzata dltal 2011.
latnivalokrol, turisztikai szolgaltatasokrol, | junius 30-an kotott Megallapodas 2.) pontja
programokrol, a belfoldi és kiilfoldi turistdk | - a Magyar Turizmus Zrt. és ZMJV

verseny  semleges, naprakész,
informalasa, a miuko6dési
megismertetése, jo hirének erdsitése

atfogo
terilet

Onkormanyzata altal 2004. augusztus 17-én
kelt névhasznalati szerzddése 4.§-a
Névhasznalati Kézikonyv 3.2. pontja

- tajékoztatja az eldzetesen érdekléddket és
informalja a varosban tartozkodo turistakat, a
belfold irant érdekl6dd helyi lakossagot is
kiszolgalja

- a Magyar Turizmus Zrt. és ZMIV
Onkormanyzata altal 2004. augusztus 17-én
kelt névhasznalati szerzddése 4.§-a
Névhaszndlati Kézikényv 3.2. pontja

- elldtja a Magyar Turizmus Zrt. nemzeti

- a Magyar Turizmus Zrt. és ZMIJV




kiadvanyainak, régiok, térségek, valamint az
iroda mukodési teriiletén kiadott, tovabba
sajat  kiadvanyainak  bemutatdsat  és
tovabbitasat az érdeklodoknek

Onkormanyzata altal 2004. augusztus 17-én
kelt névhasznalati szerzddése 4.§-a
Névhasznalati Kézikonyv 3.2. pontja

- a Magyar Turizmus Zrt. Nemzeti Turisztikai
Adatbazisaban (NETA) kiemelt feladata az
adatgytijto teriiletét érinto adatok folyamatos
karbantartasa

- a Magyar Turizmus Zrt. és ZMIV
Onkormanyzata altal 2004. augusztus 17-én
kelt névhasznalati szerz6dés 3. sz. melléklete
Névhasznalati Kézikonyv 3.2. pontja

- a ZMO és ZMJV Onkormanyzata altal 2011.
Jjunius 30-an kétott Megallapodas 2.) pontja

- folyamatos szakmai kapcsolatot tart a helyi
turisztikai szolgaltatokkal, vallalkozokkal, a
kiilénb6z6 szakmai szervezetekkel,
intézményekkel

- a Magyar Turizmus Zrt. és ZMIV
Onkormanyzata altal 2004. augusztus 17-én
kelt névhasznalati szerzddése 4.§-a
Névhasznalati Kézikonyv 3.2. pontja

- eljuttatja a Magyar Turizmus Zrt. részére a

nyomtatott- ¢és  elektronikus  sajtoban
megjelend TOURINFORM -
Osszeallitasokhoz az irodaval és a miikodési
tertilettel kapcsolatos hireket,

programajanlatokat, turisztikai kinalatok és
események rovid leirasat

- a ZMO és ZMJV Onkormanyzata altal 2011.
Jjunius 30-an kétott Megallapodas 2.) pontja
Névhasznalati Kézikonyv 3.2. pontja

- statisztikak és kérd6ivek készitése

- a Magyar Turizmus Zrt. és ZMJV
Onkorméanyzata altal 2004. augusztus 17-én
kelt névhasznalati szerzodése 4.§-a
Névhaszndlati Kézikonyv 3.2. pontja

- kotelezden részt vesz a Magyar Turizmus
Zrt. altal szervezett tovabbképzéseken,
konzultacidkon, tréningeken, study tourokon

- a Magyar Turizmus Zrt. ¢és ZMJV
Onkorméanyzata altal 2004. augusztus 17-én
kelt névhasznalati szerzodése 4.§-a
Névhaszndlati Kézikonyv 3.2. pontja

- figyeli a palyazati lehetOségeket ¢és
tdjékoztatast nyljt a profit és mnon-profit
szervezetek szamara

- a Magyar Turizmus Zrt. és ZMJV
Onkormadnyzata dltal 2004. augusztus 17-én
kelt névhasznalati szerzodése 4.§-a
Névhaszndlati Kézikonyv 3.2. pontja

- az adatgyljtd teriileten 1év6 turisztikai
értékek feltarasa, szamba vétele

- a Magyar Turizmus Zrt. és ZMJV
Onkormdnyzata dltal 2004. augusztus 17-én
kelt névhasznalati szerzodése 4.§-a
Névhasznalati Kézikonyv 3.2. pontja

- tamogatja a helyi és térségi turisztikai
vallalkozokat a megfeleld6 mindségl, jol
értékesithetd turisztikai termékek
1étrehozasaban, segitséget nyujt az adatgyijto
teriiletén miikdodd turisztikai vallalkozasok
piacra jutdsaban

- a Magyar Turizmus Zrt. és ZMIV
Onkormanyzata altal 2004. augusztus 17-én
kelt névhasznalati szerzddése 4.§-a
Névhasznalati Kézikonyv 3.2. pontja

- kezdeményezi, szervezi, koordindlja,
adataival hozzajarul a teriileti turisztikai
kiadvanyok és egyéb marketing eszkozok
létrehozdsdhoz, segiti a térség turisztikai

- a Magyar Turizmus Zrt. és ZMJV
Onkormdnyzata dltal 2004. augusztus 17-én
kelt névhasznalati szerzodése 4.§-a
Névhasznalati Kézikonyv 3.2. pontja




vasarokon valdé megjelenését, valamint a
tomegkommunikdcioval vald kapcsolattartast

- kézremiikodik szakmai delegaciok, médidk
képviseldinek fogadasaban, programjainak
megszervezésében, lebonyolitadsaban

- a Magyar Turizmus Zrt. és ZMIV
Onkormanyzata altal 2004. augusztus 17-én
kelt névhasznalati szerzddése 4.§-a
Névhasznalati Kézikonyv 3.2. pontja

- aktivan kozremiikddik a teriilet hazai és
kiilfoldi  kapcsolatainak  1étrehozasaban,
kiterjesztésében, és ezeket a helyi turizmus
fejlesztése érdekében hasznositja

- a Magyar Turizmus Zrt. és ZMIV
Onkormanyzata altal 2004. augusztus 17-én
kelt névhasznalati szerzddése 4.§-a
Névhasznalati Kézikonyv 3.2. pontja

- ellatja a turistak helyi érdekképviseletét,
segiti a bajba jutott turistat

- a Magyar Turizmus Zrt. és ZMIV
Onkormanyzata altal 2004. augusztus 17-én
kelt névhasznalati szerzddése 4.§-a

- Névhaszndlati Kézikonyv 3.2.

- igény esetén beszerzi a kért adatokat a
nemzeti, regionalis propagandaanyagokhoz,
illetve egyéb nemzeti propagandat érintd
kiadvanyokhoz, azokat szakmailag ellendrzi
¢s jovahagyja

-a  Magyar Turizmus Zrt. ¢és ZMIV
Onkormanyzata altal 2004. augusztus 17-én
kelt névhasznalati szerzddése 4.§-a
Névhasznalati Kézikényv 3.2 pontja

- mukodési terlileten kiadott, tovabba sajat
kiadvanyok bemutatdsa ¢és ataddsa az
érdeklddoknek, részt vesz bel- és kiilfoldi
vasarokon

-a ZMO és ZMJV Onkormdnyzata daltal 2011.
Jjunius 30-an kétott Megallapodas 2.) pontja
Névhasznalati Kézikonyv 3.2. pontja

- ellatja az tidiilési csekk atadasi és atvételi
feladatait

- a Nemzeti Udiilési Szolgalat és a
Tourinform Iroda éaltal 2004. januar 15-én
kotott Egyiittmitkodési Megéllapodas

- a kereskedelmi aruk értékesitése

- a Magyar Turizmus Zrt. ¢és ZMJV
Onkorméanyzata altal 2004. augusztus 17-én
kelt névhasznalati szerzddése 4.§-a
Névhaszndlati Kézikonyv 6. pontja
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A Tourinform Iroda szervezeti felépitése, nyitvatartasi rendje

A Zalaegerszegi és Zala Megyei Tourinform és Marketing Iroda 3 f6 allando munkatarssal
miuikédik. A Tourinform Iroda, mint intézmény vezetését az igazgatd latja el. Az igazgato és a
referensek munkakorének ellatasra vonatkozo eldirdsokat a munkakdri leirasok tartalmazzak.
A referensek munkakori leirdsanak elkészitéséért és naprakészségért az igazgatd, az igazgatod
munkakori leirdsdnak elkészitéséért és naprakészségéért a polgarmester felelds.

A munkakori leiras tudomasul vételét a munkakort betdltd az aldirdsaval igazolja.

Az aktualis feladatrendszer és a munkakori leirasok tartalmi dsszhangjanak biztositasarol az

igazgat6 gondoskodik.

A nyitvatartdsi rendet Zalaegerszeg Megyei Jogli Varos Onkorményzata és a Magyar
Turizmus Zrt. kozott 1étrejott mindenkori szerzddés hatdrozza meg.




VII. A Tourinform Iroda képviselete

A Tourinform Iroda képviseletét az igazgatd, akadéalyoztatasa esetén az daltala irdsban
megbizott személy latja el. Eseti képviselettel az igazgatd az Iroda dolgozojat is megbizhatja.

VIII. A Tourinform Iroda gazdalkodasa

A Tourinform Iroda ondlloan miikédé onkormanyzati koltségvetési szerv. Az intézmény
elsdsorban szakmai céli  koltségvetési  keretekkel rendelkezik, amelyek felett
kotelezettségvallalasi, teljesitésigazolasi joggal és feleldsséggel bir. Szakmai alapfeladata
ellatdsdhoz sziikséges szakmai szervezeti egységekkel rendelkezik, ezenkiviil egyes
adminisztrativ, szellemi tdmogat6 feladatokat is — e célt szolgdlo kiilon szervezeti egység
nélkil — ellathat. Az intézmény pénziigyi-gazdasagi és miszaki feladatait a Keresztury Dezs6
Altalanos Miivelédési Kozpont latja el.

Az elemi koltségvetés és elemi beszamolok eldkészitése, elkészitése, valamint az évkozi
adatszolgaltatas az AMK feladata.

Az éves koltségvetési rendeletben a feliigyeleti szerv a Tourinform Iroda részére
meghatarozza:

- a személyi juttatasokat,

- a tdrsadalombiztositasi jarulékot, a munkaadot terheld jarulékokat,

- a dologi kiadésokat,

- a beruhazasi, feltjitasi eldirdnyzatot,

- valamint a bevételeket forrasonként,

- létszamkeretet.

Az énkormanyzat koltségvetési rendeletében meghatarozott elSiranyzatokon belill az AMK
kialakitja a részeldiranyzatokat a Tourinform Irodara vonatkozoan is az igazgatd bevonésaval.
A szamviteli nyilvantartisok vezetése az oOnalldan miikodd és gazdalkoddo AMK
szamlarendjében foglaltaknak megfelelden torténik.

Az eléiranyzatok nyilvantartasat, modositasat és felhasznalasat az AMK oly modon kételes
vezetni, hogy abbol barmikor megéllapithatok legyenek a Tourinform Iroddra vonatkozo
adatok.

A gazdalkodas lebonyolitasaval megbizott AMK negyedévenként /negyedévet kovetd 15-ig/
tajékoztatja a Tourinform Iroda igazgatdjat a bevételi és kiadasi eldiranyzatok sajat €s
feliigyeleti szervi modositasanak alakuldsarol, valamint azok teljesitésérol.

A Tourinform Iroda igazgatojat, vagy az altala megbizott személyt az alabbi kiadési
eldiranyzatok terhére illeti meg a kotelezettség vallalasi jog:

— személyi jellegli kiadésok,

— munkaadodkat terheld jarulékok,

— dologi kiadésok,

— beruhézasi felujitasi kiadasok,

— mikddésre atadott pénzeszkozok.
A kotelezettségvallalasok soran alkalmazni kell Zalaegerszeg Megyei Jogu Véros
Kozgytilésének az Onkormanyzati pénzeszk6zokbdol megvaldsuld beruhazasokrol szolo
hatalyos onkorményzati rendeletét, illetve az 6nkormanyzat vagyonarol, a vagyongazdalkodas
¢s vagyonhasznositas szabalyairdl sz616 hatalyos 6nkormanyzati rendeletét.



A kotelezettségvallalas sordn az arra jogosult személy intézkedik a munka, a szolgaltatas, az
aruszallitdas megrendelésére. Egyben kotelezettséget vallal, hogy az elvégzett munka, a
teljesitett  szolgaltatds utdn a megallapodds szerinti  ellenértéket  kiegyenliti.
Kotelezettségvallalas az ellenjegyzésre feljogositott személy ellenjegyzése utdn, minden
esetben csak irdsban torténhet.

Bér és személyi kiadasok vonatkozasdban a kotelezettségvallalasi hatdskor a munkaltatoi
jogokat gyakorlo igazgatdt, az igazgatd vonatkozdsdban a polgarmestert illeti meg. A
Tourinform Iroda nevében kotendd megbizasi szerzddések esetében a kotelezettségvallalasi
hataskor az igazgatot illeti meg.

A Tourinform Iroda igazgatodja kotelezettségvallalasat kovetden a kiaddsok teljesitése elott a
szakmai teljesités igazolasat az ligyrendben meghatarozott személy végzi. Az érvényesités és
ellenjegyzés az AMK gazdasagi csoportjanak feladata.

A befektetett eszkdzok beszerzése soran a kotelezettségvallalas célszeriiségét megalapozo
eljaras ¢s alkalmazott dokumentumok tartalmat a Tourinform Iroda gazdéalkodasat bonyolito
AMK altal kialakitott napi gyakorlat hatirozza meg.

A Tourinform Iroda az AMK-n keresztiil folytatja adokételes tevékenységét.

A FEUVE rendszerrel kapcsolatos eldirasokat €s a szabalytalansagok kezelésének rendjét a
ZMJV Kozgytlése altal jovahagyott megallapodas értelmében a Belsd ellendrzési kézikonyv
tartalmazza.

Az ellenérzési nyomvonalra vonatkozéan a ZMJV Kozgyilése altal jovahagyott
megallapodas értelmében a Hazipénztar és pénzkezelési szabalyzat tartalmaz rendelkezéseket.

Vagyonnyilatkozat tételére kotelezett kozalkalmazottak:

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolo 2007. évi CLIL.  torvény
(tovabbiakban: Torvény) 2. § a) bekezdés 3. pontja szerint e torvény alkalmazéasaban
kozszolgalatban allo személy, aki kozalkalmazotti jogviszonyban all.

A Torvény 3. § (1) bekezdés c) pontja szerint vagyonnyilatkozat tételére kotelezett az a
kozszolgalatban 4all6 személy, aki - 6nalléan vagy testiilet tagjaként - javaslattételre, dontésre
vagy ellendrzésre jogosult feladatai ellatasa soran koltségvetési vagy egyéb pénzeszkozok
felett, tovabba az 4llami vagy Onkormdnyzati vagyonnal valé gazdalkodds, valamint
elkiilonitett allami pénzalapok, fejezeti kezelésti eldiranyzatok, Onkormanyzati pénziigyi
tamogatasi pénzkeretek tekintetében. (Vagyonnyilatkozatot a Torvény melléklete szerinti
tartalommal sziikséges megtenni.)

Az intézmény szervezeti felépitésének ¢és miikdodési rendjének sajatossdgai figyelembe
vételével a Torvény 3. § (1) bekezdés c) pontja szerint a jogszabaly hatdlya a kovetkezd
kozalkalmazottakra terjedhet ki: igazgato és helyettese.

IX. Zaro rendelkezések

Jelen Szervezeti és Mikodési Szabalyzat 2011. december 20. napjan 1ép hatalyba. Hatalyba
lépésével egyidejlileg a ZMIVK 290/2009. (XII.17.) sz. hatarozattal jovahagyott SZMSZ
hatalyat veszti.

A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat mellékletei:
1. szamu A Tourinform Iroda altal hasznalt bélyegz6k mintai
2. szamu A Tourinform Iroda szimboluma




3. szamu A Tourinform Iroda szervezeti abraja
4. szamu A Tourinform Iroda dolgozdinak juttatdsai

Zalaegerszeg, 2011. november 24.

Pereszteginé Szab¢ Julia
igazgato

Zaradék:

Jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot a Zala Megyei Kozgytlilés Turisztikai és
Kiilkapcsolatok Bizottsaga 32/2011.(XI1.22.) TKB sz. hatarozataval véleményezte. A
hatéarozat hiteles kivonata az SZMSZ elvalaszthatatlan részét képezi.

Jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot Zalaegerszeg Megyei Jogii Varos Kozgytilése a
ZMJVK 248/2011. (X1.24.) sz. hatarozataval jovahagyta. A hatarozat hiteles kivonata az
SZMSZ elvalaszthatatlan részét képezi.



Keresztury Dezad
Altaldnos Miivelddést Kazpont
TOURINFORM IRODA
8900 Zalaegerszeg
Landorhegy u. 21, Pf: 47,
Addszam: 15550388-2.20
Szdmlaszdm: 11749008-15560988

H-8901 Zalazgerszaq, Széchenyl teér 4-6,
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2. szamu melléklet
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Zalaegerszegi és Zala Megyei Tourinform és Marketing
Iroda
8900 Zalaegerszeg, Széchenyi tér 4-6.
Tel.: 92/316-160, 510-696, Tel./Fax: 92/510-697
zalaegerszeg(@tourinform.hu, zala-m@tourinform.hu
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3. szamu melléklet

Intézményvezetd
Marketing e » Turisztikai
referens
referens
4 A

irdnyitas, ellenérzés joga
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4. szamu melléklet

A Tourinform Iroda kozalkalmazottainak juttatasairol sz6l6 belso szabalyzat

A Zalaegerszegi és Zala Megyei Tourinform és Marketing Iroda kdzalkalmazottjai részére az
alabbi juttatasokat biztositja:

A kozalkalmazottakat havonta a jogszabdlyban engedélyezett keretdsszeg erejéig
melegétkezési utalvanyban, a koltségvetési lehetoségek figyelembe vételével tidiilési
csekkben, kisértékll ajandékutalvanyban, jutalomban részesitheti.

Szamitégépes munka esetén a kozalkalmazottat véddszemiiveg juttatds illeti meg,
kihordasi id6: 2 év. Szamla alapjan 12.000,- Ft-ot térit az intézmény.

Kiilfoldi kikiildetés esetén a hatalyos jogszabalyoknak (168/1995. (XII1.27.) Korm.
rendelet) megfeleld napidijban részesiti kozalkalmazottjait, ehhez 8 6ranal hosszabb napi
kint tartozkodas sziikséges, mely hataratlépéstdl - hataratlépésig értendd. Amennyiben a
kint tartézkodas 4 és 8 ora kozé esik, akkor a napidij 50%-a illeti meg a kozalkalmazottat,
4 6ranal rovidebb idore napidij nem jar. Teljes ellatas esetén a napidij 30%-a fizetendo.
Kiilfoldi kint tartozkodéaskor - figyelembe véve a takarékossagi szempontokat - szamla
ellenében szallas, utikoltség és telefonkdltség térithetd.

Belfoldi vasarokon naponta napidij jar (278/2005. (XI1.20.) Korm. rendelet), tovabba az
utazasi iddre utidét kell elszdmolni, mely az alapilletmény 40%-a (1992. évi XXII.
torvény 105. § (6) bekezdés).

A talmunkat lehetdség szerint a munkaltatd szabadidében adja ki a kozalkalmazottaknak,
de munkatorlédas esetén hétkoznapokon 150%-o0s, hétvégeken pedig 200%-0s
alapilletményre jogosult a munkavallald. Munkaltatd altal elrendelhetd rendkiviili
munkavégzésre a Munka Torvénykonyveérdl szolo 1992. évi XXII. térvény 127. §- a és
129. §-a vonatkozik.

Fizetési eldleget a dolgozd 1 évben egyszer vehet fel, maximum a nettd illetményének
mértékéig, melyet 6 honap alatt koteles visszafizetni. A munkaviszony megsziinése esetén
a fizetési eléleget egy 0sszegben koteles az irodanak megtériteni.

Meghatarozott jutalékok:
=  Kereskedelmi aruk (konyvek, térképek, videokazettdk, képeslapok,
Hungary Card, stb.) értékesitésénél a beszerzési ¢és eladasi ar
kiilonbozetének 50%-a kertil kifizetésre.
= A Nemzeti Udiilési Szolgélattél az iidiilési csekkek kezeléséért kapott
jutalék 50%-a fizetendd ki a kozalkalmazottaknak.

A kivald, eredményes munkat végzd munkatdrsaknak fotandcsosi, illetve tanacsosi
cimpo6tlék adomanyozhato.

Zalaegerszeg, 2011. november 24.

Pereszteginé Szabé Julia
igazgaté
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